A Munkaviszonyokrol szold torvény 25. szakaszanak alapjan (A SZK. Hiv. L., 21/13, 78/13 - jav., 47/15 -
ZZSDT, 33/16 - PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US, 22/19 - ZPosS, 81/19, 203/20 - ZIUPOPDVE, 119/21 - ZCmIS-
A, 202/21 - odl. US, 15/22 és 54/22 - ZUPS-1; a folytatasban: ZDR-1), valamint a 2023. 4. 5-i A KnjiZnica
- Kulturni center Lendava - Lendvai Kényvtar és Kulturalis Kozpont belsé szervezésrél és a munkahelyek
rendszerezésérél szolo aktusanak értelmében, valamint annak 2023. 9. 29-i valtozatanak értelmében a
KnjiZnica - Kulturni center Lendava - Lendvai Konyvtar és Kulturalis K6zpont kozintézmény palyazatot
hirdet szakmai munkakor betoltésére.

»KONYVTAROS« (f/n)
(a munkahely kédja: G026023)
meghatarozott idére, betegszabadsag helyettesitése

A Kkiirt poziciéra jelentkez6 palyazoknak a munkajogi szabalyozasban meghatérozott altalanos
feltételeken tll az alabbi feltételeknek eleget kell tennilik:

— tarsadalomtudomanyi vagy humanisztikai fGsikolai (VI.) foki f6iskolai végzettség,
- sikeresen teljesitett konyvtarosi szakvizsga,

sre

— aszlovén és a magyar nyelv aktiv ismerete,
- szamitogépes programok és a COBISS-rendszer ismerete.

Az idegen nyelvek ismerete és kommunikacios készség is elvart.

Munkakori leiras és feladatok:

Az igényes szakmai feladatok ismertetése a felhasznalokkal valé munka, a konyvtari anyag beszerzése,
valamint annak formalis és tartalmi feldolgozasa teriiletén:

- kolcsondz, rendszerezi és a polcokra helyezi el a konyvtari anyagot,

- tajékoztatast ad a felhasznaldknak a kdnyvtari anyagrél és az anyagbdl - személyesen,
telefonon vagy elektronikus Gton,

- tanacsot ad a felhasznaloknak az informacids forrasok hasznalataban, valamint az anyagok
megtalalasaban és kolcsonzésében,

- elOkésziti és megvalositja a felhasznalokkal valé munkavégzés kiilonb6z6 formait,

- tanacsot ad a felhasznaloknak az informacios forrasok hasznalataban, valamint az anyagok
megtaldlasaban és kolcsonzésében,

- el6késziti és megvaldsitja a felhasznalokkal valé munkavégzés kiilonbozé formait,

- akonyvtari anyag beszerzése, a felhasznalok igényeinek megfigyelése és elemzése,

- konyvtari anyagok selejtezését késziti és kivitelezi,

- folyamatos kiadvanyok készitése bekotésre és azok a jogszabalyoknak és szakmanak megfeleld
archivélasa,

- konyvtarkozi kolcsonzés ellatasa,

- segitséget nyUjt a felhasznaldknak az informacios forrasok hasznalatanal, és az anyag
keresésénél,

- kozrem(ikodik a konyvtari anyagok beszerzésében,



- részt vesz felhasznaloi informacios tréningen,

- figyelemmel kiséri és felhasznalja a szakmai teriileten megvaldsuld innovacidkat,

- &tveszi, nyilvantartja és valogatja az adomanyozott konyvtari anyagokat,

- naponta bezérja a pénztargépet és befizeti a bevételt,

- szilkség esetén az anyagot felkutatja, felkutatasaban tanacsot ad és kolcsénoz,

- feldolgozza a konyvtari anyagokat: kataldgusokat készit, osztalyoz és leltaroz (rekordokat vesz
at/vagy készit),

- feldolgozza a sorozatos kiadvanyokat: katalégusokat, osztalyozdkat és leltarakat,

- soros kiadvanyokat készit bekotésre, és a terv szerint archivalja a soros kiadvanyokat,

- beszerzi a konyvtari anyagokat, figyelemmel kiséri és elemzi a felhasznaldk konyvtari anyagok
iranti igényét (valogatas, rendelés, hirdetés),

- segitséget nyujt a felhasznaldknak az informaciods forrasok hasznalataban és az anyagok
keresésében,

- figyelemmel kiséri a fethasznalok kdnyvtari anyagok iranti igényét,

- figyelemmel kiséri a konyvujitasokat és tajékoztatja azokrol a kollégakat,

- Osszeallitja és szerkeszti a konyvtari anyagokat,

- szakmai konyvkiallitasokat készit,

- egyéb olyan feladatokat, amelyeket szakértelmének megfeleléen felettese (irasbeli vagy
szdbeli) utasitasa szerint tud ellatni.

Igényes szakmai munkak feladatainak ismertetése a fiatal konyvtarhasznalokkal végzett munka
teriiletén:

- bibliopedagégiai munkat végez,

- figyelemmel kiséri az innovacidkat és 0j, megfelelé munkaformakat vezet be a fiatalokkal,

- rendezvényeket, tematikus kidllitasokat szervez gyerekeknek és fiataloknak,

- talalos kérdéseket, kvizeket ir gyerekeknek és fiataloknak,

- fiatal felhasznaltokkal kapcsolatos olvasasi projekteket vezet,

- szervezett konyvtari tarakat tart a fiatal felhasznalok szamara,

- egyuttm(ikodik, szervezi és koordinalja a szakmai munkat mas kapcsoldodé intézményekkel a fiatal
felhasznalokkal végzett munka teriiletén (iskola, dvoda, iskolai konyvtar),

- egyiittm(ikodik Szlovénia ifjusagi konyvtarosaival,

- nyilvantartast vezet a fiatal felhasznalokkal végzett munkarol.

Egyéb feladatokat lat el az igazgaté utasitasa szerint.

A palyézatnak tartalmaznia kell:

1. firasbeli nyilatkozatot és eldirt iskolai végzettséget igazolo hiteles okirat fénymasolatat, amelyen fel

van tiintetve az iskolai végzettség szintje és teriilete, valamint a képzés befejezésének datuma

(nap, hdnap és év) és az intézmény neve, ahol a vegzettséget megszerezték,

sikeres konyvtaros vizsgat igazolé dokumentum,

»B” kategorias vezetGi engedély igazolasa,

4, irasbeli nyilatkozatot és hiteles okirat fénymasolatat arrol, hogy a jeldlt aktivan beszéli a szlovén és
a magyar nyelvet,

5. szamitogépes programok ismeretét, valamint a COBISS-rendszer ismeretét igazold irasbeli nyilatkozat
és hiteles okirat fénymasolata.

W

Kivanatos, hogy a palyazat tartalmazzon rovid onéletrajzot, amelyben a jeldlt felsorolja a formalis
vegzettségén kivil megszerzett egyéb ismereteit és készségeit is.

Csak az iddben benyujtott és hidnytalan jelentkezések lesznek figyelembe véve.



A kivalasztasi folyamat, amelybe a palyazati feltételeknek megfeleld palyazok keriilnek be, egy fazisban
zajlik, éspedig az idében benyujtott és hidnytalan jelentkezések attekintése alapjan.

A kivalasztott jelolttel a betegszabadsag miatt atmenetileg tavollévé munkavallaléd teljes munkaidGben
(40 d6ra/hét) torténd helyettesitésének idejére hatarozott idejli munkaszerzédést kotiink. A kivalasztott
jelolt annak a kozintézménynek a hivatalos helyiségében vagy mas helyiségben fog dolgozni, ahol a
kozintézmény tevékenységét végzi.

A palyazok a palyazatokat a mellékletekkel egyutt zart boritékban ,Nyilvanos kozzétételre -
KONYVTAROS” felirattal a KnjiZnica - Kulturni center Lendava - Lendvai Konyvtar és Kulturalis Kzpont,
F6 utca 12., 9220 Lendva cimre kell benyljtani a palyazat megjelenését a Knjiznica - Kulturni center
Lendava — Lendvai Konyvtar és Kulturalis Kozpont kozintézmény honlapjan (https://www.kl-kl.si/),
illetve a Szlovén Koztarsasag Foglalkoztatasi Intézetének honlapjan valo megjelentetését kdvets 8 napon
belil. A judit.zagorec-csuka@kkl.si e-mail cimre kiildott elektronikus formanyomtatvany is irasos
kérelemnek mindsiil, a kérelem érvényességének nem feltétele az elektronikus aldirds. A postai Uton
benyujtott palyazat hataridében beadottnak tekintend6, ha a postara adott ajanlott levél idGpontja
legkésébb a hataridé utolsé napja.

A pélyazdkat a kivalasztasi folyamat befejezését kdvetd nyolc napon beliil irdsban értesiteni fogjuk a
dontésrdl. A kivalasztasi folyamat befejezéserdl sz6lo értesités a Knjiznica - Kulturni center Lendava —
Lendvai Konyvtar és Kulturalis Kozpont kozintézmény honlapjan (https://www.kl-kl.si/) lesz kozzétéve.

Az eljaras lebonyolitasaval kapcsolatban tovabbi informaciok dr. Judit Zagorec Csuka-nal kaphatdak, aki
a 040-701-515-0s telefonszamon, illetve judit.zagorec-csuka@kkl.si e-mail cimen érhetd el.

Megjegyzés: a himnemii nyelvtani formdban irt jelolt kifejezést semlegesként haszndljdk nékre és
ferfiakra egyardnt.

Szam: 303/24
Kelt: 2024. 9. 23.

dr. Zagorec-Csuka Judit
igazgato



