A Munkaviszonyokrél sz616 térvény 25. szakaszanak alapjan (A SZK. Hiv. L., 21/13, 78/13
— jav., 47/15 — ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 — odl. US, 22/19 — ZPosS, 81/19,
203/20 — ZIUPOPDVE, 119/21 — ZCmIS-A, 202/21 - odl. US, 15/22 és 54/22 — ZUPS-1;
a folytatasban: ZDR-1), valamint a 2024.12. 13.-ai A Knjiznica — Kulturni center Lendava
— Lendvai Koényvtar és Kulturdlis Kbézpont belsé szervezésrdol és a munkahelyek
rendszerezésérdl sz6l6 aktusanak értelmében a Knjiznica — Kulturni center Lendava —
Lendvai Koényvtar és Kulturalis Kbdzpont koézintézmény palyazatot hirdet szakmai
munkakér betéltésére.

»KONYVTAROS« (f/n)
(a munkahely kédja: G026023)
meghatarozott idére, betegszabadsag helyettesitése

A kiirt poziciéra jelentkezé palyazoknak a munkajogi szabalyozasban meghatarozott
altalanos feltételeken tul az alabbi feltételeknek eleget kell tenniiik:

— tarsadalomtudomanyi vagy humanisztikai féiskolai (V1.) foku féiskolai végzettség,
— sikeresen teljesitett konyvtarosi szakvizsga,

- rus

— aszlovén és a magyar nyelv aktiv ismerete,
— szamitégépes programok és a COBISS-rendszer ismerete.

Az idegen nyelvek ismerete és kommunikaciés készség is elvart.

Munkakori leiras és feladatok:

A felhasznalékkal és anyagokkal valé munka teriiletén véagzett szakmai feladatok

- kolcsdndz, rendszerezi és a polcokra helyezi el a kbnyvtari anyagot,

- tajékoztatast ad a felhasznaldknak a kdnyvtari anyagrél és az anyagbol -
személyesen, telefonon vagy elektronikus uton,

- tanacsot ad a felhasznaloknak az informacioés forrasok hasznalataban, valamint
az anyagok megtalalasaban és kélcsénzésében,

- el6keésziti és megvalésitja a felhasznaldkkal valé munkavégzés kiilénboz6
formait,

- tanacsot ad a felhasznaldknak az informacios forrasok hasznalataban, valamint
az anyagok megtalalasaban és kélcsénzésében,

- el6kesziti és megvalésitja a felhasznalbkkal valé munkavégzés kiilénbozo
formait,

- alatogatas és kdlcsdnzés nyilvantartasa
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- részt vesz a felhasznalok informacios képzésében,

- figyelemmel kiséri és felhasznalja a szakmai teriileten megval6suléd
innovaciokat,

- éatveszi, nyilvantartja és valogatja az adomanyozott konyvtari anyagokat,

- naponta bezarja a pénztargépet és befizeti a bevételt,

- szikség esetén segit anyagot keresni, tanacsot ad és kdlcsénoz,

- feldolgozza a kodnyvtari anyagokat: kataldgusokat készit, osztalyoz és leltaroz,

- feldolgozza a sorozatos kiadvanyokat: katalogizal, osztalyoz és leltaroz,

- folyamatos kiadvanyok készitése bekotésre és azok a jogszabalyoknak és
szakmanak megfelel6é archivalasa,

- akonyvtari anyagok beszerzése, a felhasznalok igényeinek megfigyelése és
elemzése,

- segitséget nyujt a felhasznal6knak az informaciés forrasok hasznalatanal, és az
anyag keresésénél,

- figyelemmel kiséri a felhasznalék kdnyvtari anyagok iranti igényét,

- figyelemmel kiséri a konyvujitasokat és tajékoztatja azokrél a kollégakat,

- Osszeallitja és szerkeszti a kdnyvtari anyagokat,

- szakmai kényvkiallitasokat készit,

- egyéb olyan feladatokat lat el, amelyeket szakértelmének megfeleléen felettese
(irasbeli vagy szdbeli) utasitasa szerint tud ellatni.

lgényes szakmai munkak feladatainak ismertetése a fiatal konyvtarhasznaldkkal végzett
munka teriletén:

- bibliopedagégiai munkat végez,

- figyelemmel kiséri az innovaciokat és (j, megfelelé munkaformakat vezet be a
fiatalokkal,

- rendezvényeket, tematikus kiallitasokat szervez gyerekeknek és fiataloknak,

- talalés kérdéseket, kvizeket ir gyerekeknek és fiataloknak,

- fiatal felhasznalokkal kapcsolatos olvasasi projekteket vezet,

- szervezett kdnyvtari latogatasokat kalauzol a fiatal felhasznalok szamara,

- egyuttmiikddik, szervezi és koordinalja a szakmai munkat mas kapcsolédo
intézményekkel a fiatal felhasznalokkal végzett munka teriiletén (iskola, 6voda, iskolai
kényvtar),

- egyuttmikodik Szlovénia ifjusagi kényvtarosaival,

- nyilvantartast vezet a fiatal felhasznalokkal végzett munkardl.

Egyéb feladatokat lat el az igazgatd utasitasa szerint.

A palyazatnak tartalmaznia kell:




1. irasbeli nyilatkozatot es elbirt iskolai vegzettséget igazold hiteles okirat
fénymasolatat, amelyen fel van tlintetve az iskolai végzettség szintje és teriilete,
valamint a képzés befejezésének datuma (nap, hénap és év) és az intézmény neve,
ahol a végzettséget megszerezték,

2. sikeres kdnyvtaros vizsgat igazolé6 dokumentum,

3. B’ kategérias vezet6i engedély igazolasa,

4. irasbeli nyilatkozatot és hiteles okirat fénymasolatat arrél, hogy a jelélt aktivan
beszéli a szlovén és a magyar nyelvet,

5. szamitégépes programok ismeretét, valamint a COBISS-rendszer ismeretét igazol6
irasbeli nyilatkozat és hiteles okirat fénymasolata.

Kivanatos, hogy a palyazat tartalmazzon révid énéletrajzot, amelyben a jelélt felsorolja a
formalis végzettségén kiviil megszerzett egyéb ismereteit és készségeit is.

Csak az idében benyuijtott és hianytalan jelentkezések lesznek figyelembe véve.

A kivalasztasi folyamat, amelybe a palyazati feltételeknek megfelelé palyazok keriiinek
be, ket fazisban zajlik, éspedig az idében benyujtott és hidnytalan jelentkezések
attekintése, valamint a megtartott megbeszélés alapjan.

A kivalasztott jeldlttel a betegszabadsag miatt atmenetileg tavollévé munkavallalé teljes
munkaidében (40 éra/hét) torténd helyettesitésének idejére hatarozott ideji
munkaszerzédést kétiink. A kivalasztott jellt annak a kozintézménynek a hivatalos
helyiségében vagy mas helyiségben fog dolgozni, ahol a kézintézmény tevékenységét
végzi.

A palyazék a palyazatokat a mellékletekkel egyiitt zart boritékban ,Nyilvanos kézzétételre
— KONYVTAROS’ felirattal a Knjiznica — Kulturni center Lendava — Lendvai Koényvtar és
Kulturalis Kézpont, F6 utca 12., 9220 Lendva cimre kell benyujtani a palyazat
megjelenését a Knjiznica — Kulturni center Lendava — Lendvai Kényvtar és Kulturalis
Kézpont kézintézmény honlapjan (https://www.kl-kl.si/), illetve a Szlovén Koéztarsasag
Foglalkoztatasi Intézetének honlapjan valé megjelentetését kdvetdé 8 napon beldl. A
judit.zagorec-csuka@kkl.si e-mail cimre kiildétt elektronikus formanyomtatvany is irasos
kérelemnek mindsill, a kérelem érvényességének nem feltétele az elektronikus alairas. A
postai uton benyujtott palyazat hataridében beadottnak tekintendd, ha a postara adott
ajanlott levél idépontja legkésébb a hatarid6 utolsé napja.

A palyazokat a kivalasztasi folyamat befejezését kéveté nyolc napon beliil irasban
értesiteni fogjuk a déntésrél



Az eljaras lebonyolitasaval kapcsolatban tovabbi informaciok dr. Zagorec Csuka Juditnal
kaphatoak, aki a 040-701-515-6s telefonszamon, illetve judit.zagorec-csuka@kkl.si e-
mail cimen érhetd el.

Szam: 287/25
Kelt: 2025. 9. 3.

dr. Zagorec-Csuka Judit
igazgato




